BYS211 - RESEARCH METHODS AND TECHNIQUES - Meslek Yiksekokulu - Biiro Hizmetleri ve Sekreterlik Bolimu
General Info

Objectives of the Course
To help students do scientific research and reporting on any topic
Course Contents

This course involves; research methods, the research process, choice of subject matter, screening data from secondary sources, the use of primary sources, the
preparation of the draft seminar, the preparation of research report, to give information about the technique of making presentation

Recommended or Required Reading

projeksiyon, tahta, ders kitaby, yardimcr kaynaklar Bilimsel Arastirma Teknikleri, (2010),iISTANBUL UNIVERSITESI ACIK VE UZAKTAN EGITiM FAKULTESI ,ISTANBUL.
Planned Learning Activities and Teaching Methods

Reading; presentation; lecture; discussion; brainstorming; question-answer

Recommended Optional Programme Components

In order to increase participation in the course, students' suggestions regarding course content and teaching methods will be taken into consideration.
Instructor's Assistants

No helper

Presentation Of Course

Face to face

Dersi Veren Ogretim Elemanlari

Inst. Dr. Bari ibrahim Dilek

Program Outcomes

1. can explain how can a scientific work can be achieved.
2. can describe and implement an inspection process
3. Can approach the critical aspects of professional issues.



Weekly Contents

Order Preparationinfo

1

10

11

12

13

14

15

Bilimsel Arastirma Teknikleri, (2010),ISTANBUL
UNIVERSITESI ACIK VE UZAKTAN EGITIiM
FAKULTESI ,ISTANBUL. S.1-30

Bilimsel Arastirma Teknikleri, (201 0),ISTANBUL
UNIVERSITESi ACIK VE UZAKTAN EGITiM
FAKULTESI ,ISTANBUL. S.1-30

Bilimsel Arastirma Teknikleri, (2010),ISTANBUL
UNIVERSITESI ACIK VE UZAKTAN EGITiM
FAKULTESI ,ISTANBUL. S.33-44

Bilimsel Arastirma Teknikleri, (201 0),ISTANBUL
UNIVERSITESI ACIK VE UZAKTAN EGITiM
FAKULTESI ,ISTANBUL. S.52-66

Bilimsel Arastirma Teknikleri, (2010),ISTANBUL
UNIVERSITESI ACIK VE UZAKTAN EGITIM
FAKULTESI ,ISTANBUL. S.52-66

Bilimsel Arastirma Teknikleri, (2010),ISTANBUL
UNIVERSITESI ACIK VE UZAKTAN EGITIM
FAKULTESI ,ISTANBUL. S.71-90

Bilimsel Arastirma Teknikleri, (2010),ISTANBUL
UNIVERSITESI ACIK VE UZAKTAN EGITIM
FAKULTESI ,ISTANBUL. S.71-90

Bilimsel Arastirma Teknikleri, (2010),iISTANBUL
UNIVERSITESI ACIK VE UZAKTAN EGITIiM
FAKULTESI ,ISTANBUL. S.95-125

Bilimsel Arastirma Teknikleri, (2010),ISTANBUL
UNIVERSITESI ACIK VE UZAKTAN EGITIM
FAKULTESI ,ISTANBUL. S.130-153

Bilimsel Arastirma Teknikleri, (2010),ISTANBUL
UNIVERSITESI ACIK VE UZAKTAN EGITiM
FAKULTESI ,ISTANBUL. S.157-185

Bilimsel Arastirma Teknikleri, (2010),ISTANBUL
UNIVERSITESI ACIK VE UZAKTAN EGITiM
FAKULTESI ,ISTANBUL. S.189-204

Bilimsel Arastirma Teknikleri, (2010),iISTANBUL
UNIVERSITESI ACIK VE UZAKTAN EGITiM
FAKULTESI ,ISTANBUL. S.232-248

Bilimsel Arastirma Teknikleri, (201 0),ISTANBUL
UNIVERSITESI ACIK VE UZAKTAN EGITIiM
FAKULTESI ,ISTANBUL. S.251-265

Bilimsel Arastirma Teknikleri, (2010),ISTANBUL
UNIVERSITESI ACIK VE UZAKTAN EGITIM
FAKULTESI ,ISTANBUL. S.251-265
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Lecture, Discussion, Question
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Lecture, Discussion, Question
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Demonstration, Practice

Lecture, Discussion, Question
& Answer, Observation,
Demonstration, Practice

Lecture, Discussion, Question
& Answer, Observation,
Demonstration, Practice

Lecture, Discussion, Question
& Answer, Observation,
Demonstration, Practice

Lecture, Discussion, Question
& Answer, Observation,
Demonstration, Practice

Lecture, Discussion, Question
& Answer, Observation,
Demonstration, Practice

Lecture, Discussion, Question
& Answer, Observation,
Demonstration, Practice

Lecture, Discussion, Question
& Answer, Observation,
Demonstration, Practice

Lecture, Discussion, Question
& Answer, Observation,
Demonstration, Practice

Lecture, Discussion, Question
& Answer, Observation,
Demonstration, Practice

Lecture, Discussion, Question
& Answer, Observation,
Demonstration, Practice

Lecture, Discussion, Question
& Answer, Observation,
Demonstration, Practice

Theoretical

SCIENCE, SCIENTIFIC RESEARCH

CONCEPTS, AND THE SCIENTIFIC

RESEARCH PROCESS
SCIENCE, SCIENTIFIC RESEARCH

CONCEPTS, AND THE SCIENTIFIC

RESEARCH PROCESS

RESEARCH PLANNING:
IDENTIFYING THE PROBLEM,
OBJECTIVES, AND HYPOTHESES

RESEARCH DESIGNS:
EXPLORATORY, DESCRIPTIVE,
AND CAUSAL RESEARCH

RESEARCH DESIGNS:
EXPLORATORY, DESCRIPTIVE,
AND CAUSAL RESEARCH

DATA TYPES AND SOURCE
SCANNING

DATA TYPES AND SOURCE
SCANNING

Ara Sinav

QUALITATIVE RESEARCH

QUANTITATIVE RESEARCH

SAMPLING PROCESS AND
METHODS

SCALING AND SCALE TYPES

ERROR AND RELIABILITY IN

SCIENTIFIC RESEARCH

SCIENTIFIC RESEARCH ETHICS

SCIENTIFIC RESEARCH ETHICS

PLEASE SELECT TWO DISTINCT LANGUAGES



Assesments
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Final

Weight (%)
40,00
60,00

Biiro Hizmetleri ve Sekreterlik BoIimii / BURO YONETIMI VE YONETICi ASISTANLIGI X Learning Outcome Relation

P.O.1 P.O.2
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P.0.3 P.O.4 PO.5 P.O.6 P.O.7 P.O.8 P.O.9 PO.10 P.O.11 P.O.12 P.O.13 P.O.14 P.0.15
4

Meslegi ile ilgili temel, glincel ve uygulamali bilgilere sahip olur.

is saglgn ve glivenligi, cevre bilinci ve kalite siirecleri hakkinda bilgi sahibi olur.
Meslegi icin glincel gelismeleri ve uygulamalari takip eder, etkin sekilde kullanir.
Meslegi ile ilgili bilisim teknolojilerini (yaziim, program, animasyon vb.) etkin kullanir.

Mesleki problemleri ve konulari bagimsiz olarak analitik ve elestirel bir yaklasimla degerlendirme ve ¢éziim 6nerisini sunabilme becerisine
sahiptir.

Bilgi ve beceriler diizeyinde distincelerini yazili ve sozli iletisim yolu ile etkin bicimde sunabilir, anlasilir bicimde ifade eder.
Alant ile ilgili uygulamalarda karsilasilan ve 6ngoriilemeyen karmasik sorunlari c6zmek icin ekip Uyesi olarak sorumluluk alir.
Kariyer yonetimi ve yasam boyu 6grenme konularinda farkindaliga sahiptir.

Alant ile ilgili verilerin toplanmasi, uygulanmasi ve sonuclarinin duyurulmasi asamalarinda toplumsal, bilimsel, kilturel ve etik degerlere
sahiptir.

Bir yabanai dili kullanarak alanindaki bilgileri takip eder ve meslektaslari ile iletisim kurar
Yonetime iliskin temel kavramlari, yonetimin fonksiyonlarini ve yonetim yaklasimlarini agiklar.
Blro yonetimi ve organizasyonunu bilir.

Sekreterlik icin gerekli cagdas teknikleri ve calisma araclarini kullanir.

Yoneticiyi asiste eder, resmi yazismalari ve organizasyonlari gerceklestirir.

Turkiye Cumhuriyeti tarihi ve Atatirk ilkeleri ve inkilaplari hakkinda bilgi sahibi olur

Bu dersin sonunda, 6grenciler bir bilimsel arastirmanin nasil yapilmasi gerektigi aciklar.
Raporlastirma sirecini tanimlar ve gerceklestirir

Alaniyla ilgili konulara elestirel yaklasabilir.
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